
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na:  

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Gminy Puławy w roku 

2026 

 

Załącznik Nr 1 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia 
(po zawarciu umowy będzie to załącznik Nr 1 do umowy) 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  
i zagranicznym dla punktu kancelaryjnego Zamawiającego: Urząd Gminy Puławy,  
ul. Dęblińska 4, 24-100 Puławy (Sekretariat). 

2. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą: 
1) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 

2000g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania, 
2) doręczanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, 
3) odbiory z punktu kancelaryjnego Zamawiającego przesyłek listowych przeznaczonych do 

nadania, 
4) usługi pocztowe dotyczące paczek pocztowych. 

3. Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych w powszechnie 
obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 366, 820). 

4. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa obejmująca świadczenie usług 
pocztowych. 

5. Warunki i zasady świadczenia usługi zawarte są w projekcie umowy. 
6. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach 

miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie Wykonawcy za dany 
rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju. 

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca co miesiąc wystawiał fakturę na Gminę Puławy, 
ul.  Dęblińska 4, 24-100 Puławy, NIP: 716-28-01-248. 

8. Wskazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilości przesyłek listowych każdego rodzaju 
mają charakter orientacyjny, zostały podane na podstawie danych za rok 2025 wyłącznie dla 
obliczenia wartości oferty i nie są ilościami obowiązującymi Zamawiającego. Zamawiający nie 
gwarantuje, że podane ilości zostaną zrealizowane w  okresie trwania umowy, zapłata nastąpi 
tylko i wyłącznie za usługi faktycznie wykonane. 

9. Planowane do nadania ilości przesyłek danego rodzaju zawarto w „Formularzu ofertowym”  
– Załączniku Nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty. 

10. Rodzaje przesyłek pocztowych - definicje 

1) przesyłka priorytetowa (kategoria) – przesyłka listowa mająca pierwszeństwo 

w  procesie doręczania przed pozostałymi przesyłkami, czas jej doręczenia jest krótszy 

(D+1), gdzie D oznacza dzień nadania; 

2) przesyłka ekonomiczna (kategoria) – przesyłka listowa nierejestrowana lub polecona 

nie będąca przesyłką priorytetową; 

3) przesyłka rejestrowana – przesyłka przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za 

pokwitowaniem odbioru; 

4) przesyłka polecona – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną 

i  doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem; 

5) zwrotne potwierdzenie odbioru – zwrócone Zamawiającemu potwierdzenie odbioru 

zawierającego datę i podpis odbiorcy, stanowiący potwierdzenie otrzymania przesyłki 

listowej; 

6) wymiary przesyłek listowych: 

„FORMAT S” - przesyłki o wymiarach: 



  

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 

mm, szerokość 160 mm 

„FORMAT M” - przesyłki o wymiarach: 

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 

mm, szerokość 230 mm 

„FORMAT L” - przesyłki o wymiarach: 

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 

- maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z  tych 

wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 

Przyjmuje się tolerancje wszystkich wymiarów +/- 2 mm. 

7) przez paczki pocztowe rozumie się paczki: zwykłe – rejestrowane nie będące paczkami 

najszybszej kategorii oraz priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii. 

8) wymiary paczek pocztowych: 

gabaryt A to paczka o wymiarach: 

MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: 

- długość 600 mm (60 cm), 

- szerokość 500 mm (50 cm), 

- wysokość 300 mm (30 cm). 

gabaryt B to paczka o wymiarach: 

MINIMUM – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 

mm lub wysokość 300 mm,  

MAKSIMUM – suma wymiarów (długość, szerokość, wysokość) nieprzekraczająca 3000 

mm, przy czym najdłuższy wymiar nie przekracza 1500 mm. 

 

 


